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Du bist auf der Suche nach einer interessanten und spannenden Ausbildungsstelle?

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für September 2021 Auszubildende (m/w/d) im Bereich Büromanagement.   

Wir sind ein zukunftsorientierter VdS-Partner in Konzeption und Implementierung von Sicherheitssystemen in den Bereichen Brand-, 

Sprachalarmierungs-, Einbruch-, Videoüberwachungs- und digitalen Schließanlagen. Als einer unserer derzeit rund 35 Mitarbeiter werden Sie 

Teil eines traditionsstarken und agilen Unternehmens.

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung!

Ausbildung 
Kauffrau/-mann 

im Büromanagement 
(m/w/d)

Das ist deine Ausbildung.

—      Bearbeitung kaufmännischer Vorgänge, z.B. Rechnungsstellung

—      Allgemeine Organisation im Büroalltag

—      Angebots-, Auftrags- und Bestellabwicklung

—      Unterstützung Buchhaltung und Personalverwaltung

—      Koordination von Meetings

Das bringst Du mit.

—      Realschulabschluss oder Abitur

—      Organisationstalent

—      Spaß an der Arbeit am PC

—      Freude an eigenständigem Arbeiten sowie an der Arbeit im Team

Das bieten wir dir.

—      Eine praxisnahe Ausbildung mit abwechslungsreichen Aufgaben

—      Hohe Übernahmechancen

—      Unterstützung bei deinen Prüfungsvorbereitungen

—      Wir arbeiten mit flachen Hierarchien und bieten dir ideale 

         Möglichkeiten, dich mit Leidenschaft und Kompetenz 

         einzubringen

—      Ein sympathisches Team mit familiärem Arbeitsumfeld
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